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SECURITIES

MO TA VI TRi CONG VIEC PHONG KINH DOANH CHUNG KHOAN

. Vi tri Trwong phong Kinh doanh ching khoan:

Vi tri tuyén dung: Truéng phong S6 lwong: 01

Phong ban/Pon vi: Phong Kinh doanh Chitng khoan | Noi lam viéc: Pa Nang

Chi nhanh Pa Ning Ngay duw kién sir dung nhan sur:
Quy 111/2024

Yéu ciu

Bang cdp:

Y&u cau tng vién tét nghiép Dai hoc trd 18n, hé chinh quy, chuyén nganh Tai chinh, Ngan
hang, Kinh té, Ké toan, Kiém toan, Chung khoéan cua cac trudng dai hoc cong lap trong nudc
hoic cac truong dai hoc nudc ngoai/ dai hoc nudc ngoai hé lién két tai Viét Nam.

C6 ching chi hanh nghé kinh doanh chiing khoan.

Kinh nghigm/Kién thaic:

- Ut tién ung vién c6 kha nang sir dung tiéng Anh thanh thao.

- Str dung thanh thao cac chuong trinh phdn mém vin phong.

- CO kién thuc sau rong vé thi trudng chiing khoan, thi truong tién té Viét Nam va cac quy

dinh phap luat c6 lién quan.

- CO6 kién thure sau rong vé nganh va doanh nghiép, c6 kién thire vé tinh hinh kinh té-xa hoi

trong va ngoai nudc.

- Trung thuc, c6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc.

- C6 itnhat 03 nam kinh nghiém trong hoat dong trong nganh tai chinh/ ching khoan. Trong

do, it r}hét 02 nam kinh nghiém quan ly, diéu hanh hoat dong cua phong nghiép vu.

- Do tudi khdng qua 40 tudi tai thoi diem nop ho so, sic khoe tot.

Ky néng can thiét:
- K§ nang quan Iy va diéu hanh cong viéc, dao tao nhan vién
- Ky ning ban hang, giao tiép, cham soc khach hang tét
- Ky nang thuyét trinh, thuyét phuc noi troi
- Ky nang giai quyét vin dé va ra quyét dinh
- Ky nang lam viéc nhom

M0 ta cong viéc:

- Phét trién va cham soc khach hang hién tai nhim dé dat muc tiéu thi phan va doanh thu
dugc phan bo cho ca nhan va chi nhanh. Tim kiém mao rong mang ludi khach hang va thiét
lap quan hé giao dich vai doanh nghiép tu van.

- Pinh huéng tu vin dau tir cho phong Kinh doanh, tu van dau tu khach hang quan Iy nham
dua ra thong tin kip thoi chinh xac tir ¢6 giup khach hang c¢6 nhitng quyét dinh ding trong
dau tu

- Thyc hién cac dy an tu van tai chinh doanh nghiép cho khach hang (cé phan hoa, dinh gia
doanh nghiép, tu vin phat hanh...)
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Hudéng dan nhan vién cac quy trinh nghiép vu, chinh sach khach hang, chinh sach san
pham dich vu...nhdm hd trg nhan vién c6 kién thirc chuyén mén tdt, thuc hién dung cac
quy dinh cua cong ty va phap luat, han ché rui ro.

Trién khai ké hoach kinh doanh cua phong dugc phan bd tir Giam déc chi nhanh nham
dam bao thyc hién chu truong va ké hoach kinh doanh cua CN

B4o cao tinh hinh hoat dong cia phong theo dinh Ky (tuan, thang, nim) hoic bit thuong
cho Giam déc CN nham dé cung cap thdng tin kip thoi dién bién hoat dong caa Phong.
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2. Chuyén vién/Chuyén vién chinh Méi gié¢i Chirng khoén
Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Mai gié¢i Chitng khoan | Sé lweng: 02
Phong ban/Pon vi: Phong Kinh doanh Chieng khoan | Noi lam vi¢e: Pa Ning
Chi nhanh Pa Ning Ngay du kién sir dung nhan su:
Quy 111/2024

Yéu ciu

1. Bang cap:

- Yéu cau ung vién tét nghiép Pai hoc trg Ién, hé chinh quy cua cac truong dai hoc trong
nudc hodc cac truong dai hoc nudc ngoai/ dai hoc nudc ngoai hé lién két tai Viét Nam.

2. Kinh nghiém/Kién thic:

- Ut tién c6 Chuang chi hanh nghé chiing khoan;

- Ut tién ung vién c6 kinh nghiém 1am viéc tai cac cong ty chung khoén, cac t6 chirc tai
chinh/ngan hang.

- Db véi cac tmg vién chua co kinh nghiém hodc méi tét nghiép Pai hoc, uu tién cac tng
vién c6 k¥ ning giao tiép tét, k§ nang xu ly tinh hudng linh hoat, nhanh nhen, ham hoc
hoi, ¢ tinh than ky luat cao va co dao duc tot.

- Trung thyc, c6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc.

- Do tudi khdng qua 40 tudi tai thoi diém nop hd so, stc khoe tét.

3. K§ ning can thiét:

- K§ nang giai quyét van d¢, ky nang tim kiém thong tin tét;

- K§ nang lap ké hoach;

- K¥ nang ban hang, k¥ ning giao tiép;

- Ky nang thuyét trinh va thuyét phuc;

- Ky nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhom; Chiu dugc &p luc kinh doanh.

MO0 ta cong viéc

- Tim kiém va phat trién mang ludi khach hang giao dich ca nhan/to chic;

- Tu vén, hd tro, cham séc trong viéc st dung cac dich vu giao dich chiing khoan cua
Cong ty;

- Quan ly cac hoat dong lién quan dén giao dich va tai khoan chirng khoan cua khach
hang;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo yéu ciu cua Truéng phong va Ban lanh dao.




